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REGLEMENT INTERIEUR DU CONSEIL MUNICIPAL

BEAUMONT DE PERTUIS

PREAMBULE

L'article L.2121-8 du Code Général des Collectivités Territoriales (CGCT) modifié par la Loi n°2015-991
du 7 aodt 2015, prévoit I'obligation pour les Conseils Municipaux des Communes de 1 000 habitants
et plus, de se doter d’un réglement intérieur.

Le contenu du réglement intérieur a vocation a fixer des régles propres de fonctionnement interne,
dans le respect des dispositions législatives et réglementaires en vigueur.

Lorsque I'état d’urgence sanitaire est promulgué, un certain nombre de dispositifs dérogatoires relatifs
au fonctionnement des collectivités territoriales entre en vigueur et peut affecter les conditions de
réunion de |'organe délibérant (lieu de réunion, présence du public, téléconférence, quorum,
pouvoirs...).

Le réglement intérieur peut étre déféré au tribunal administratif.
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CHAPITRE | — REUNIONS DU CONSEIL MUNICIPAL

Article 1 — Périodicité des séances (articles L.2121.7 et L.2121.9 CGCT)

Le Conseil Municipal se réunit au moins une fois par tnmestn:—e, anlauMaorde coue el 3
Le Maire peut réunir le Conseil Municipal chaque fois qu'il I mg@ il g“ N Jw.
Il est tenu de le convoquer dans un délai maximal de trente jours>qua|r.dda demande mctivédlui en est
faite par le représentant de I'Etat dans le département ou par,fe tiers au mogns des membreydy Conseil
Municipal en exercice. ) 2"“; “ o Mo J 5 e

En cas d'urgence, le représentant de I'Etat dans le departement péht abréger)ee délaisee "o

Article 2 - Convocations (articles L. 2121.10, L. 2121-11 CGCT)

Toute convocation est faite par le Maire. Elle indique les questions portées a I'ordre du jour. Elle est
mentionnée au registre des délibérations, affichée ou publiée. Elle est transmise de maniére
dématérialisée (par courriel ou via une plateforme ou application spécialisée) ou, si les Conseillers
Municipaux en font la demande, adressée par écrit a leur domicile ou & une autre adresse.

Les Conseillers Municipaux s'engagent a accuser réception des convocations adressées par voie
dématérialisée.

Les Conseillers Municipaux sont tenus, dés leur installation, de compléter une « fiche coordonnées »
fournie par la Mairie afin de communiquer leurs coordonnées et leur adresse électronique de
convocation. Il appartient a chacun d’eux d’avertir le Secrétariat en cas de changement d’adresse
postale ou d’adresse électronique afin de procéder a sa mise a jour.

La convocation est adressée trois jours francs au moins avant celui de la réunion.

En cas d'urgence, le délai peut étre abrégé par le Maire, sans pouvoir étre toutefois inférieur a un jour
franc. Le Maire en rend compte dés I'ouverture de la séance au Conseil Municipal qui se prononce sur
l'urgence et peut décider le renvoi de la discussion, pour tout ou partie, a I'ordre du jour d'une séance
ultérieure.

| Article 3 - Ordre du jour (L.2121-10 CGCT)

Le Maire fixe I'ordre du jour qui est reproduit sur la convocation et porté a la connaissance du public.

[ Article 4 — Accés aux dossiers (L.2121-13 et L.2121-13-1 CGCT)

Tout membre du Conseil Municipal a le droit, dans le cadre de sa fonction, d'étre informé des affaires
de la Commune qui font I'objet d'une délibération.

La Commune assure la diffusion de I'information auprés de ses membres élus par les moyens matériels
qu'elle juge les plus appropriés (courriel, dossier papier, plateforme d’accés aux documents...).

Les Conseillers Municipaux peuvent consulter les dossiers en Mairie, sur rendez-vous auprés du
Secrétariat et aux heures ouvrables.

Lorsque le volume ou la nature des documents le permettent, les dossiers pourront &tre transmis par
courriel.

Toute question, demande d’information complémentaire ou intervention d’'un membre du Conseil
Municipal auprés de I'administration communale devra se faire sous couvert du Maire ou de I'Adjoint
en charge du dossier.

Dans tous les cas, les dossiers relatifs aux points inscrits a 'ordre du jour du Conseil seront tenus en
séance a la disposition des membres de 'assemblée.
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Article 5 — Questions orales (L2121-19 CGCT)

Les Conseillers Municipaux ont le droit d'exposer en séance du Conseil des questions orales ayant trait
aux affaires de la Commune.

LAV} ql.
Lors de chaque séance du Ccnsell I\fu*nc:pal les Conseillers Municipaux peuvent poser des questions
orales at;xquelles le Maire on lAdjoint d&légué compétent répond directement. Les questions orales
sont traISees en | fin dedseance mais:ne donnent pas lieu a débat.
Si le nomb?e I'|moortancuA ou Ia ndtufe des questions orales le justifient, le Maire peut décider d'y
répondre.lors Fune prockaine séance-ou se réserver la possibilité d’y répondre ultérieurement par
écrit. Le Maire peut également décider de les transmettre pour examen aux commissions municipales
concernées.

Article 6 — Questions écrites

Chaque membre du Conseil Municipal peut adresser au Maire des questions écrites sur toute affaire
ou tout probléme concernant la Commune ou I'action municipale.

CHAPITRE 1l — COMMISSIONS MUNICIPALES

Article 7 — Constitution des Commissions Municipales (L2121-22 CGCT)

Le Conseil Municipal peut former, au cours de chaque séance, des Commissions chargées d'étudier les
questions soumises au Conseil soit par I'administration, soit a l'initiative d'un de ses membres.

Elles sont convoquées par le Maire, qui en est le Président de droit, dans les huit jours qui suivent leur
nomination, ou a plus bref délai sur la demande de la majorité des membres qui les composent. Dans
cette premiere réunion, les Commissions désignent un Vice-Président qui peut les convoquer et les
présider si le Maire est absent ou empéché.

La composition des différentes Commissions, y compris les Commissions d'appel d'offres et les bureaux
d'adjudications, doit respecter le principe de la représentation proportionnelle pour permettre
I'expression pluraliste des élus au sein de I'Assemblée Communale.

Article 8 - Fonctionnement des Commissions Municipales 1

Le Conseil Municipal fixe le nombre de Conseillers siégeant dans chaque Commission et désigne ceux
qui y siégeront.

Les membres et le Vice-Président de chaque Commission sont désignés par vote & bulletin secret.
Toutefois, le Conseil Municipal peut décider, a 'unanimité, de ne pas procéder au scrutin secret aux
nominations ou aux présentations.

Les Commissions municipales, destinées a améliorer le fonctionnement du Conseil Municipal, sont
constituées en régle générale pour la durée du mandat municipal mais peuvent étre créées pour une
durée limitée pour I'examen d'une question particuliére.

Leur réle se limite a I'examen préparatoire des affaires et questions qui doivent étre soumises au
Conseil Municipal. Ces Commissions Municipales sont des Commissions d'étude, sans pouvoir de
décision. Elles examinent les affaires qui leur sont soumises, émettent de simples avis et peuvent
formuler des propositions mais ne disposent d'aucun pouvoir propre, le Conseil Municipal étant le seul
compétent pour régler, par ses délibérations, les affaires de la Commune.

Elles statuent a la majorité des membres présents.

Les séances des Commissions ne sont pas publiques.
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LArticIe 9 — Commission d’appels d’offres (L1414-2 et L.1411-5 CGCT)

La Commission d’appels d’offres (CAO) est composée du Maire, Président, et de trois membres (3
titulaires et 3 suppléants) du Conseil Municipal, élus par le Conseil a la représentation proportionnelle
au plus fort reste.

Ay .'0 80 _ ..DO R ()
o ~ P
aﬁ RVER o:n o @ o

Lorsqu’ils y sont invités par le Président de la Commlssion je c,omotorble de la coylectwlte des
personnalités ou un ou plusieurs agents de la collectivité terrltprlaje de5|gnﬁs par le Prgmden} peuvent
participer, avec voix consultative, aux réunions de la Commlsglow en ralscm de Iour compnteace dans

la matiére qui fait I'objet de la consultation. ada Yeu”  e3so0lew  u3ee 'w'

CHAPITRE il - TENUE DES SEANCES DU CONSEIL

Article 10 : Présidence (L2121-14 CGCT) |

Le Conseil Municipal est présidé par le Maire et, a défaut, par celui qui le remplace.

Dans les séances ol le compte administratif du Maire est débattu, le Conseil Municipal élit son
Président.

Dans ce cas, le Maire peut, méme s'il n'est plus en fonction, assister a la discussion ; mais il doit se
retirer au moment du vote.

Article 11 : Quorum (L.2121-17 CGCT)

Le Conseil Municipal ne délibére valablement que lorsque la majorité de ses membres en exercice est
présente.

Si, aprés une premiere convocation régulierement faite selon les dispositions des articles L. 2121-10 3
L. 2121-12, ce quorum n'est pas atteint, le Conseil Municipal est 2 nouveau convoqué a trois jours au
moins d'intervalle. Il délibére alors valablement sans condition de quorum.

Article 12 : Mandats (L.2121-20 CGCT)

Un Conseiller Municipal empéché d'assister a une séance peut donner & un collégue de son choix
pouvoir écrit de voter en son nom. Un méme Conseiller Municipal ne peut étre porteur que d'un seul
pouvoir. Le pouvoir est toujours révacable. Sauf cas de maladie diiment constatée, il ne peut étre
valable pour plus de trois séances consécutives.

Les pouvoirs sont adressés au Maire par courrier ou par courriel, avant la séance du Conseil Municipal
ou peuvent étre remis en main propre lors de la séance concernée.

Le pouvoir peut étre établi au cours d’une séance a laquelle participe un conseiller municipal obligé de
se retirer avant la fin de la séance.

Afin d'éviter toute contestation sur leur participation au vote, les Conseillers Municipaux qui se retirent
de la salle des délibérations doivent faire connaitre au Maire leur intention ou leur souhait de se faire
représenter.

| Article 13 : Secrétariat de séance (L.2121-15 CGCT)

Au début de chacune de ses séances, le Conseil Municipal nomme un ou plusieurs de ses membres
pour remplir les fonctions de secrétaire.

Il peut adjoindre a ses secrétaires des auxiliaires, pris en dehors de ses membres, qui assistent aux
séances mais sans participer aux délibérations.
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Article 14 : Accés et tenue du public (L.2121-18 alinéa 1 CGCT)

Les séances des conseils municipaux sont publiques.

Le public est autorisé a occuper les places qui lui sont réservées dans la salle. Il doit observer le silence
durant toute la durée de la séance. Toutes marques d’approbation ou de désapprobation sont
interdites.; ~.."~ <o

saued

Article 15.: Enregistrement des débats:(L2121-18 CGCT)

o _ 1 2
3

' QQ o
g

Les séancas davent 'ifti’e)ffétransdl‘ﬁ’.*;e’sfﬁar ies moyens de communication audiovisuelle.
Tout enregistrement de la séance fait I'objet d’'une information par son auteur en début de séance
auprés des membres du Conseil Municipal.
Le Maire rappelle que pour I'enregistrement vidéo, les plans larges sont a privilégier. Dans le cas
contraire, 'autorisation préalable des personnes non élues est requise.
Lorsque I'enregistrement des débats génére un trouble au bon ordre des travaux du Conseil, le Maire
peut le faire cesser.
La diffusion sur internet d’une séance du Conseil Municipal constitue un traitement de données a
caractére personnel, au sens du RGPD. Sauf autorisation préalable des intéressés, il est interdit de
« taguer ». Le droit a I'image du personnel municipal et du public assistant aux séances doit étre
respecté.

Article 16 : Séance a huis clos (L2121-18 CGCT)

Sur la demande de trois membres ou du Maire, le Conseil Municipal peut décider, sans débat, a la
majorité absolue des membres présents ou représentés, qu'il se réunit a huis clos.

La décision de tenir une séance a huis clos est prise par un vote public du conseil municipal. Lorsqu’il
en est décidé ainsi, le public doit se retirer.

Article 17 : Police de 'assemblée (L.2121-16 CGCT)

Le Maire a seul la police de I'assemblée. Il lui appartient de faire observer le présent réglement.
Il peut faire expulser de l'auditoire ou arréter tout individu qui trouble I'ordre.

CHAPITRE IV — DEBATS ET VOTES DES DELIBERATIONS

Article 18 : Déroulement de la séance

Le Maire ou Président procéde a I'ouverture de la séance, constate le quorum, proclame la validité de
la séance si celui-ci est atteint, cite les pouvoirs regus.

Il fait approuver le procés-verbal de la séance précédente et prend note des rectifications éventuelles.
Le Maire appelle ensuite les affaires inscrites a 'ordre du jour ; seules celles-ci peuvent faire 'objet
d’une délibération.

Il peut aussi soumettre au Conseil Municipal des « guestions diverses », qui ne revétent pas une
importance capitale. Si toutefois I'une de ces questions doit faire I'objet d’une délibération, elle devra
en tant que telle, étre inscrite a 'ordre du jour d’une prochaine séance du Conseil Municipal.

Le Maire accorde immédiatement la parole en cas de réclamation relative a Pordre du jour.

Il demande au Conseil Municipal de nommer le Secrétaire de séance.

Le Maire rend compte des décisions qu’il a prises en vertu de la délégation du Conseil Municipal,
conformément aux dispositions de I'articie L.2122-23 du CGCT.

Il aborde ensuite les points a I'ordre du jour tels qu’ils apparaissent dans la convocation.
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Chaque affaire fait I'objet d’un résumé sommaire présenté par le Maire ou le Conseiller Municipal en
charge du dossier.

Article 19 : Débats ordinaires

o8 0 J\,\) oY 3 3]
La parole est accordée par le Maire (ou a celui qui le remplaceopﬁouvpresug%r la seanze)taax _membres
- 0.'0
.

du Conseil Municipal qui la demandent. ! . ol . N

2

Aucun membre du Conseil ne peut prendre la parole qu’aprés l’ayplr obtenue du Presndent méme s'il

est autorisé par un orateur a I'interrompre. e ._ g 4 .
Lorsqu’un membre du Conseil Municipal s’écarte de la questicn ‘Erajt’ee ougro ;tgl\e le t)@unvc\grgoulement

de la séance par des interruptions et/ou des attaques subjectives ou polémiques, la parole peut lui
&tre retirée par le Maire.

Article 20 : Suspension de séance

La suspension de séance est décidée par le Président de séance. Elle peut étre décidée a son initiative
ou sur demande d’un ou de plusieurs Conseillers Municipaux.

Article 21 : Amendements écrits et oraux

Les amendements peuvent étre proposés sur toutes affaires en discussion soumises au Conseil
Municipal.

IIs doivent étre présentés par écrit ou oralement en séance au Maire.

Le Conseil Municipal décide si ces amendements sont mis en délibération, rejetés ou renvoyés a la
Commission compétente.

Article 22 : Votes (L.2121-20, L.2121-21 et L.1612-12 CGCT)

Le Conseil Municipal vote de 'une des trois maniéres suivantes :
-a main levée,

- au scrutin public par appel nominal,

- au scrutin secret.

Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés.
Lorsqu'il y a partage égal des voix et sauf cas de scrutin secret, la voix du Président est prépondérante.

Le mode de votation ordinaire est le vote 4 main levée.

Il est constaté par le Président et le Secrétaire qui comptent le nombre de votants « pour », le nombre
de votants « contre ».

Les bulletins ou votes nuls et les abstentions ne sont pas comptabilisés.

Le vote a lieu au scrutin public & la demande du quart des membres présents. Le registre des
délibérations comporte le nom des votants et I'indication du sens de leur vote.

Il est voté au scrutin secret :

1° Soit lorsqu'un tiers des membres présents le réclame ;

2° Soit lorsqu'il y a lieu de procéder a une nomination ou a une présentation.

Dans ces derniers cas, si aucun des candidats n'a obtenu la majorité absolue aprés deux tours de scrutin
secret, il est procédé a un troisieme tour de scrutin et I'élection a lieu a la majorité relative ; a égalité
de voix, I'élection est acquise au plus 4gé.
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Le conseil municipal peut décider, a I'unanimité, de ne pas procéder au scrutin secret aux nominations
ou aux présentations, sauf disposition législative ou réglementaire prévoyant expressément ce mode
de scrutin.

Si une seule candidature a été déposée pour chaque poste a pourvoir au sein des commissions
municipales-ou dans les crganispies cxtérieurs, ou si une seule liste a été présentée aprés appel de
candidatures, les nominations pre°n’r-en"t°§ﬁet immédiatement, dans l'ordre de la liste le cas échéant,
et il en est donné lecture par le Maire.
Qou J« (X2

L'arréte des comptes de la collectjvizé serritoriale est constitué par le vote de I'organe délibérant sur
le compte administratif présenté par le Maire, aprés transmission, au plus tard le 1er juin de 'année
suivant !'exercice, du compte de gestion établi par le comptable de la collectivité territoriale. Le vote
de l'organe délibérant arrétant les comptes doit intervenir au plus tard le 30 juin de l'année suivant
I'exercice.

Le compte administratif est arrété si une majorité des voix ne s'est pas dégagée contre son adoption.

Article 23 : Cl6ture de toute discussion

Les membres du Conseil Municipal prennent la parole dans 'ordre déterminé par le Maire.
Un membre du Conseil peut demander qu’il soit mis fin a toute discussion et qu’il soit procédé au vote.
Il appartient au Président de séance seul de mettre fin aux débats.

CHAPITRE V — COMPTES RENDUS DES DEBATS - DECISIONS

Article 24 : Procés-verbaux

Les séances publiques du Conseil Municipal donnent lieu a I'établissement du procés-verbal de
I'intégralité des débats sous forme synthétique.

Une fois établi, ce procés-verbal est tenu a disposition des membres du Conseil Municipal qui peuvent
en prendre connaissance quand ils le souhaitent.

Chaque proceés-verbal de séance est mis aux voix pour adoption a la séance qui suit son établissement.
Les membres du Conseil Municipal ne peuvent intervenir a cette occasion que pour une rectification a
apporter au proces-verbal. La rectification éventuelle est enregistrée au procés-verbal suivant.

Article 25 : Comptes-rendus (L.2121-25 CGCT)

Dans un délai d'une semaine, le compte rendu de la séance du Conseil Municipal est affiché a la
Mairie, dans le hall d’entrée.

Il présente une synthése sommaire des délibérations et décisions du Conseil.

Il est tenu a la disposition des Conseillers Municipaux et du Public.

Le compte-rendu est envoyé aux Conseillers Municipaux par courriel ou via une plateforme spécialisée
dans un délai d’'un mois.
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CHAPITRE VI —- DISPOSITIONS DIVERSES

Article 26 : Expression de la minorité dans le Bulletin d’information municipal
(L.2121-27-1 CGCT)

- . o e SR LN T
Lorsque des informations générales sur les réalisations et suy sa ge«n‘non;@g “Conseil” N'umgnpal sont
diffusées par la Commune, un espace est réservé a I'expreszion (fes "onselt!ers £élus survn Bste autre
que celle ayant obtenu le plus de voix lors du dernier renouvellement du Consell Munlapal ou ayant

déclaré ne pas appartenir a la majorité municipale.

L'espace d’expression réservé aux Conseillers n’appartenant pas a la majorité est constitué d’une page
au plus par bulletin.

Les documents, destinés a la publication dans le bulletin municipal trimestriel, sont remis au Maire, au
format numérique, par lintermédiaire du Responsable de publication, par courriel 3 I'adresse
bulletin.beaumontdepertuis@gmail.com, au plus tard a la date fixée en derniére de couverture du
dernier bulletin municipal édité.

En cas d’absence de transmission de I'expression d’un groupe minoritaire dans ce délai, 'espace
correspondant pourra étre réduit et portera la mention « I'expression du groupe X n’est pas parvenue
a la rédaction. Cet espace lui est néanmoins réservé ». Dans ce cas, I'espace dédié pourra &tre réduit
a un tiers de page, le reste de la page pouvant servir a la publication d’autres articles.

Une fois transmis au Responsable de publication, les textes ne peuvent &tre modifiés que sur accord
de celui-ci.

Le Responsable de publication se réserve le droit de modifier un texte qui méconnaitrait les
dispositions de la loi sur la liberté de la presse du 29/07/1881 et en informe les auteurs.

Tout texte comportant des risques de troubles a I'ordre, a la sécurité et a la tranquillité publiques,
ayant un caractere diffamatoire, injurieux ou manifestement outrageant, ou dont le contenu porte
atteinte a I'nonneur et a la considération d’une personne, de nature a engager la responsabilité pénale
du Maire ou du Responsable de publication, ne sera pas publié.

Article 27 : Désignation des délégués dans les organismes extérieurs (L.2121-33 CGCT)

Le Conseil Municipal procéde a la désignation de ses membres ou de délégués pour siéger au sein
d'organismes extérieurs dans les cas et conditions prévus par les dispositions du CGCT et des textes
régissant ces organismes.

Article 28 : Modification du régiement

Le présent réglement peut faire I'objet de modifications par le Conseil Municipal, a la demande du
Maire ou sur proposition d’un Conseiller Municipal.

Article 29 : Application du réglement

Le présent réglement est adopté par le Conseil Municipal de Beaumont de Pertuis, le 07/12/2020.
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